Komenda Miejska Policji w Lublinie

http://bip.lublin.kmp.policja.gov.pl/207/wolne-stanowiska-w-sc/archiwum/2018/26593,0gloszenie-o0-naborze-nr-24536-
Inspektor-w-Wydziale-Wspomagajacym-KMP-w-Lublinie.html
2024-05-07, 20:27

Ogtoszenie o0 naborze nr 24536, Inspektor w
Wydziale Wspomagajgcym KMP w Lublinie

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw/kandydatek na stanowisko
INSPEKTOR

w Wydziale Wspomagajacym KMP w Lublinie

Oferty nalezy sktadac¢ do 30.03.2018 r.
Wymiar etatu: 1

Dodatkowe: zatrudnienie na czas zastepstwa za nieobecnego pracownika KSC

Miejsce wykonywania pracy:

Lublin
Adres urzedu:
Komenda Miejska Policji w Lublinie
ul. Pétnocna 3
20-064 Lublin

WARUNKI PRACY:

Praca na stanowisku o charakterze kancelaryjno-biurowym przy uzyciu sprzetu komputerowego oraz
urzadzen biurowych (fax, xero itp.).

Miejsce pracy: Miejsce pracy: IV pietro budynku 5 pietrowego z dwiema windami. Wejscie do budynku
posiada stosowny podjazd, natomiast wewnatrz budynek nie jest dostosowany do potrzeb oséb
niepetnosprawnych (brak dostosowanych tazienek, wind oraz mozliwosci swobodnego poruszania sie po
budynku wdézkiem inwalidzkim).

ZAKRES ZADAN:



Prowadzenie gospodarki finansowej ZFSS KMP w Lublinie. Gromadzenie wnioskdw, ich
weryfikacja i przygotowanie do naliczania oraz wyptaty w obowigzujgcych systemach.
Sporzadzanie rocznych plandw oraz sprawozdan z wykorzystanych srodkdw.

Przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej srodkéw finansowych i rzeczowych
przekazywanych przez jednostki samorzadowe w ramach Wojewo6dzkiego Funduszu Wsparcia
Policji w formie darowizn, nieodptatnego przekazania, uzyczenia sprzetu do testowania i badan.
Rozliczanie otrzymach srodkéw i monitorowanie ich wydatkowania.

Wystawianie not obcigzeniowych za udzielong asyste przez funkcjonariuszy KMP w Lublinie
oraz jednostek podlegtych w celu wyegzekwowania naleznosci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Wspomaganie pracownika wykonujgcego zadania z zakresu prowadzenia postepowan
szkodowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

Wyksztatcenie: Srednie

Doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w pracy na stanowisku kancelaryjno-biurowym
Ogdlna wiedza z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci

Znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej

Umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw

Umiejetnosci: analityczne, logicznego myslenia przyczynowo-skutkowego

Umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego oraz urzadzen biurowych

Poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych oznaczone
klauzulg "poufne” lub poddanie sie procedurze sprawdzajgcej w celu uzyskania dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzula "poufne"

Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE:

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne lub administracyjne

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE:

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie



doswiadczenia zawodowego / stazu pracy

Kopia poswiadczenia bezpieczehstwa upowazniajgcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonch klauzulg"poufne", a w przypadku jego braku oswiadczenie kandydata/kandydatki o
wyrazeniu zgody na poddanie sieprocedurze sprawdzajgcej w celu uzyskania dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzula "poufne”

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego
posiadanie polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru
Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE:
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
TERMINY | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:
Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30.03.2018 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentoéw:
Komenda Miejska Policji w Lublinie
Wydziat Kadr i Szkolenia
ul. Pétnocna 3
20-064 Lublin

z dopiskiem: "Oferta zatrudnienia WW KMP w Lublinie"

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Zachecamy do udziatu w naborze osoby niepetnosprawne.

Nasz urzad jest pracodawcg rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwagg bez
wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢
zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche



prawnie chroniona.

Oferty niespetniajgce wymagan okreslonych w ogtoszeniu oraz brak wymaganych kopii dokumentéw,
oswiadczen , brak witasnorecznego podpisu pod listem motywacyjnym /o$wiadczeniami, otrzymane po
terminie (liczy sie data stempla pocztowego lub osobistego dostarczenia aplikacji do urzedu) nie
zostang rozpatrzone. Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani do naboru zostang powiadomieni
telefonicznie lub e-mailem o jego terminie. Oferty 0séb, ktére nie zakwalifikujg sie do rozmowy
kwalifikacyjnej zostang komisyjnie zniszczone. KMP w Lublinie nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢
ogtoszenia o prowadzonym naborze publikowanym w komercyjnych portalach internetowych lub w
innych zrédtach o podobnym charakterze.

Przewidywany okres trwania zatrudnienia do 30 wrzesnia 2018 r.
Proponowane wynagrodzenie 2100,00 zt plus dodatek stazowy.

Dane kontaktowe : sekretariat Wydziatu Kadr i Szkolenia tel. 81 535 43 23.

I_I\/Ietryczka
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Rejestr zmian
Osoba udostepniajgca informacje:

Konrad Slusarczyk Wydziat Wspomagajacy KMP

Osoba modyfikujaca informacje:
Konrad Slusarczyk
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